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VZMR/019/3/2023 Ing. Anna Macharova, verejne.zakazky@vop.cz

Senov u Nového Ji¢ina, dne 29. 06. 2023

VYZVA K PODANI NABIDKY A ZADAVACi DOKUMENTACE
k vefejné zakazce malého rozsahu

»VZMR/019/3/2023 Dodavky kancelarskych potieb*

Tato vefejna zakazka je dle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon“) dle vySe své predpokladané hodnoty
zadavatelem urCena jako vefejna zakazka malého rozsahu. Tuto vefejnou zakazku (dale jen
,VZ*) zadavatel neni povinen zadat dle § 31 zakona v zadavacim fizeni dle zdkona, avsak je
povinen dodrzet zasady stanovené v § 6 zakona.

Zadavatel upozoriuje uCastnika, Ze nabidku na VZ lIze podat pouze prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK. Zadavatel doporuCuje dodavateli provedeni kontroly
registrace, zda — li ma ovérenou identitu, aby mohl podat nabidku. V pfipadé komplikaci
kontaktujte call centrum E-ZAK na tel. Cisle: +420 538 702 719, kde Vas registraci provedou.

1. Identifikaéni udaje zadavatele:

VOP CZ, s. p., ICO: 00000493, se sidlem Dukelska 102, 742 42 Senov u Nového Ji¢ina,
zastoupen Ing. Markem Spokem, PhD., feditelem podniku.

Kontaktni osoba: Ing. Anna Machanova, verejne.zakazky@vop.cz.

Zadavatel oznamuje svlj umysl zadat VZ a timto Vas vyzyva k podani nabidky k této VZ.

2. Cislo zakazky: VZMR/019/3/2023
3. Nazev zakazky: Dodavky kancelafskych potieb
4. Druh zakazky: Dodavky

5. Zverejnéni vyzvy:

Tato VZ je zadavana pomoci elektronického certifikovaného nastroje E-ZAK, ktery je dostupny
na profilu zadavatele: https://verejnezakazky.vop.cz/. Informace tykajici se E-ZAKu jsou
zpracovany v pfiru¢kach pro uzivatele:

https://verejnezakazky.vop.cz/document download 4059.html - manual dodavatele;
https://verejnezakazky.vop.cz/document _download 4060.html - podepisovaci aplet.

V pfipadé jakychkoli otazek tykajicich se uZivatelského rozhrani E-ZAKu (jako zapomenuté
pfihlaSovaci Udaje, registrace nové organizace do katalogu organizaci, pfidani dalSich
uzivateld nové zalozené i jiz existujici organizace, pfidani prav témto osobam atd.)
kontaktujte provozovatele tohoto nastroje — e-mail: podpora@ezak.cz, tel: +420 538 702 719.
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Zadavatel upozornuje uCastnika, Ze veSkera komunikace v podobé: zadosti o vysvétleni, vyzvy
k podani nabidky a zadavaci dokumentace, podani nabidky, pfedloZeni dokladu potvrzujici
kvalifikaci nebo veSkerd komunikace, ktera se tyka zadavaciho Fizeni, probiha pouze
elektronicky prostfednictvim E-ZAKu a nikoliv emailem. Za ucelem komunikace se
zadavatelem je u€astnik povinen provést registraci na E-ZAKu!

6. Specifikace predmétu pInéni:

Predmétem pInéni VZ je dodani kancelafskych potfeb, a to za podminek stanovenych v navrhu
RD.

BliZ8i specifikace pfedmétu plnéni je uvedena v technické specifikaci a ceniku (pfiloha €. 2
RD). Navrh RD je pfilohou €. 6 Vyzvy.

7. Vyhrazeni verejné zakazky

Verejna zakazka je v souladu s § 38 odst. 1 zakona vyhrazena pouze dodavatelim, ktefi
zameéstnavaji na chranénych pracovnich mistech podle zakona o zaméstnanosti alespon 50 %
osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu svych zaméstnancu.

Zadavatel ma dle zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon o zaméstnanosti‘) povinnost zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim
ve vysi povinného podilu téchto osob na celkovém pocCtu zaméstnancl zadavatele.
V souvislosti se zadanim této vefejné zakazky ma zadavatel zajem v co nejvétsi mife splnit
tuto svoji povinnost zplsobem dle § 81 odst. 2 pism. b) zakona o zaméstnanosti, tedy
odebiranim vyrobkl od dodavatell, jimz je tato vefejna zakazka dle pfedchoziho odstavce
vyhrazena.

Doklady k ndhradnimu plnéni:

Skute€nost, Ze v ramci dodavatele je na chranénych pracovnich mistech zaméstnano alespon
50 % osob se zdravotnim postizenim z celkového poctu zaméstnancli, musi byt uvedena v
nabidce v podobé:

o cestného prohlaseni u€astnika (pfiloha €. 4 Vyzvy) — uc€astnik je pfipraven zajistit 100%
pinéni VZ formou plnéni, které odpovida pozadavkim na tzv. nahradni pinéni;

e potvrzeni Uradu prace Ceské republiky — Ugastnik zaméstnava vice nez 50 % osob se
zdravotnim postizenim dle § 67 zakona o zaméstnanosti, kdy rozhodnym je pramérny
prepocteny poCet zaméstnancu za kalendarni Ctvrtleti pfedchazejici zahajeni zadavaciho
fizeni.

Splnéni podminek neni mozné prokazat prostfednictvim jinych osob. PFi spoleCné ucasti v

zadavacim fizeni prokazuje spIinéni podminek kazdy ucastnik zadavaciho fizeni samostatné.

8. Misto a doba plnéni:

Misto plnéni VZ je: VOP CZ, s. p., Dukelska 102, 742 42 Senov u Nového Ji¢ina.

RD se uzavira na dobu ur€itou, a to na dobu jednoho (1) roku ode dne nabyti uc€innosti RD, tj.
od uvefejnéni RD v Registru smluv, nebo dnem 11. 09. 2023 podle toho, ktera z téchto
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okolnosti nastane pozdéji, nebo do vy€erpani maximalniho mnozstvi zbozi, podle toho, ktera
z téchto lhuat uplyne dfive.

9. Platebni a obchodni podminky:

Platebni a obchodni podminky jsou podrobné zpracovany v zavazném navrhu RD (pfiloha €. 6
Vyzvy).

10. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny:
Nabidkova cena bude stanovena v K& bez DPH zaokrouhlena na dvé desetinna mista.

Ugastnik doplni do Technické specifikace a ceniku (dale jen ,Cenik®) jednotkovou nabidkovou
cenu v K¢ bez DPH za MJ vé&etné dopravy (sloupec ,F“) pro danou polozku, pficemz:

- nabidkova cena v K¢ bez DPH za maximalni mnozZstvi vCetné dopravy bude
automaticky vypoctena jako nasobek sloupce ,E* a ,F*;

- celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH bude automaticky vypoc&tena jako soucet vyse
uvedeneho.
Celkovou nabidkovou cenu za plnéni VZ ucéastnik uvede zaroven do Kryciho listu
nabidky (pfiloha €. 1 Vyzvy).

Celkova nabidkova cena musi byt u Kryciho listu nabidky a v Ceniku totozna. V pfipadé
nesouladu mezi Krycim listem a Cenikem bude zadavatel hodnotit cenu celkem uvedenou
v Krycim listu nabidky.

U¢astnik musi vyplnit véechny poloZky v Ceniku. Nebude-li jednotkova nabidkova cena u
polozky vyplnéna, bude to povazovano za porusSeni zadavacich podminek a udastnik bude
vyloucen!

Nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvySe pfipustna po celou dobu ucinnosti RD.
Ugastniku nenalezi G&tovat si dal$i naklady spojené s plnénim VZ.

Zadavatel upozoriiuje ucastnika, ze jakykoliv zasah do struktury nabidkového souboru —
Ceniku je povazovan za nedodrzeni zadavacich podminek a duavod pro vyfazeni nabidky a
vylou€eni U€astnika ze zadavaciho Fizeni. Timto zasahem se rozumi zejména, nikoliv vdak
pouze, odstrafiovani vzorcl, fadkl, sloupcll, zasahovani do textu, zména textu, Uprava
pozadovaného mnozstvi apod.

11. ZpGsob posouzeni a hodnoceni nabidek:

Zadavatel muze provést posouzeni splnéni podminek uCasti v zadavacim fizeni pred
hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi zadavatel
provést posouzeni splnéni podminek uc€asti v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidky
vzdy.

Zadavatel bude nabidky hodnotit dle ekonomické vyhodnosti, kterou bude hodnotit dle

v v

v Ceniku v K€ bez DPH véetné dopravy.
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Jestlize nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, mize zadavatel vyzadat od
Ucastnika zdGvodnéni mimorfadné nizké nabidkové ceny nebo pfistoupit k vylouceni
ucastnika.

V pfipadé, Ze po hodnoceni nabidek bude na prvnich mistech vice nabidek se shodnou
nabidkovou cenou, bude rozhodovat datum a ¢as podani nabidky.

12. Kvalifikace dodavatele

Splnénim kvalifikace se ve smyslu této VZ rozumi prokazani:
technické kvalifikace dle § 79 zakona, kterou dodavatel prokaze predlozenim:

- seznamu alespon 1 vyznamné dodavky obdobného charakteru za posledni 3 roky pfed
zahajenim zadavaciho fizeni, v min. celkovém finan¢nim objemu 500 000 K¢ bez DPH
za 1 dodavku, v&etné uvedeni ceny, doby realizace a identifikace objednatele.

Doklad o kvalifikaci pfedkladaji dodavatelé ve svych nabidkach v kopii.

13. Pozadavky zadavatele na formu a obsah nabidky:

Zadavatel pozaduje nabidku odeslat elektronicky v ¢eském nebo slovenském jazyce na
URL: https://verejnezakazky.vop.cz/vz00002339.

Nabidka musi obsahovat:
e vyplnény Kryci list nabidky (pfiloha €. 1 Vyzvy)
ucastnik vyplini identifikaéni udaje dodavatele, kontaktni udaje osob opravnénych jednat
a komunikovat za dodavatele se zadavatelem, nabidkovou cenu, datum a podpis osoby
opravnéneé jednat jménem ¢&i za ucCastnika;

e vyplnény Cenik (pfiloha €. 2 RD)
ktery uCastnik pfredlozi v editovatelné podobé (format xIs);

e seznam vyznamnych dodavek (pfiloha €. 5 Vyzvy)

e vzorové cestné prohlaseni o neexistenci mezinarodnich sankci (pfiloha €. 3 Vyzvy),
ucastnik timto prohlasi, Ze se na jeho osobu nebo na pInéni, které je jim nabizeno,
nevztahuji mezinarodni sankce;

e Cestné prohlaseni ucéastnika (pfiloha ¢. 4 Vyzvy)
ucastnik timto prohlasi, Ze je pfipraven zajistit 100% plnéni VZ formou plInéni, které
odpovida pozadavkdm na tzv. nahradni pinéni, dle &l. 7 této zadavaci dokumentace;

e potvrzeni Uradu prace
ucastnik predlozi potvrzeni potvrzujici skuteénost, Zze v ramci dodavatele je na
chranénych pracovnich mistech zaméstnano alespofi 50 % osob se zdravotnim
postizenim z celkového poc¢tu zaméstnancu, rozhodnym je prumérny prepocteny pocet
zameéstnancu za kalendaini Ctvrtleti pfedchazejici zahajeni zadavaciho Fizeni;

e platnou plnou moc — v prosté kopii,
predklada osoba, ktera neni statutarnim organem, jedna se o:
a) osobu opravnénou jednat za dodavatele
- osobu, kterd podepisuje Cestné prohladeni, navrh RD nebo kryci list; pfed podpisem
RD bude zadavatelem vyzvana k pfedlozeni originalu nebo ufedné ovéfené kopie vlastni

plné moci,
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b) kontaktni osobu pro podani nabidky a ke komunikaci se zadavatelem v ramci
zadavaciho fizeni na profilu zadavatele
- pokud tato osoba nebude totoZna s osobou, jejiz elektronicky podpis bude pouZit na

profilu zadavatele k podani nabidky, musi kontaktni osoba predlozit své zplnomocnéni
od osoby s elektronickym podpisem (pfiloha €. 2 Vyzvy).

Podanim nabidky uc¢astnik souhlasi s navrhem RD. Zadavatel upozorriuje, ze jakékoliv zmény
ve znéni RD po uplynuti lhity pro podani nabidek &i pred podpisem navrhu RD jsou
nepripustné!

Zadavatel doporuduje, aby ucastnik v nabidce pfedlozil vypinény navrh RD vcetné pfiloh ve
formatu PDF s udélenym elektronickym podpisem. Navrh RD musi byt podepsan osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za UcCastnika (statutarni organ), pficemz v opacném pfipadé
ucastnik predlozi zadavateli plnou moc (viz vyse).

V pfipadé, Zze nebude soucasti nabidky podepsany navrh RD, nebude toto vnimano jako
poruSeni podminek zadavaciho fizeni a takovy uc€astnik nebude vyloucen z dalSiho prabéhu
zadavaciho fizeni. Pokud vybrany dodavatel nepfedlozi podepsany a vyplnény navrh RD jiz
v nabidce, vyzve jej zadavatel k zaslani RD prostfednictvim profilu zadavatele.

14. Lhita a zpasob podani nabidek:
Lhata pro podani nabidek kondi dne: 13. 07. 2023 do 13:00 hod.
Zadavatel pozaduje, aby ucastnik predlozil nabidku na profil zadavatele E-ZAK, nabidkovy

soubor opatfi nazvem ,,NABIDKA — VZMR/019/3/2023 Dodavky kancelaiskych potieb —
nazev dodavatele®.

15. Vysvétleni/zména nebo doplinéni k zadavacim podminkam:

Ugastnik je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace, a to
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnl pred
uplynutim Ihaty pro podani nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje, ze Vysvétleni/zménu nebo doplnéni k zadavacim podminkam zvefejni
na profilu zadavatele http://verejnezakazky.vop.cz.

16. Ostatni:

¢ Nejedna se o0 VZ realizovanou dle zakona.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zruSit bez uvedeni divodu, a to kdykoli do
doby uzavieni smlouvy. Dale si vyhrazuje pravo pozadovat doplfiujici informace Cci
vysvétleni k podané nabidce uc€astnika.

e Zadavatel upozorfiuje, ze neni mozné podat namitky proti tomuto zadavacimu fizeni.
e Otevirani nabidek je nevefejné.

e Elektronickou podobu této vyzvy vCetné jejich pfiloh bude mozné najit na profilu
zadavatele http://verejnezakazky.vop.cz, kde budou tyto dokumenty uvefejnény.

e Zadavatel si vyhrazuje, Ze vysvétleni/zménu nebo dopInéni k zadavacim podminkam,
oznameni o vybéru dodavatele, rozhodnuti o vylou€eni nebo rozhodnuti o zruSeni
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zadavaciho fizeni oznami na profilu zadavatele http://verejnezakazky.vop.cz . V takovém
pfipadé se povaZuje za doruc¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

e Zadavatel nepfipousti podani variant nabidky. Poda-li i€astnik variantni nabidku, je to
povazovano za skute€nost, na zakladé které zadavatel takového ucastnika vylouci ze
zadavaciho fizeni.

o Jakékoliv poruseni, nespinéni nebo nedodrzeni téchto zadavacich podminek ze strany
Ucastnika nebo uvedeni nepravdivych informaci v nabidce bude divodem k jeho
vylou€eni ze zadavaciho fizeni.

e Naklady na u€ast v zadavacim fizeni a zpracovani nabidky nebudou u¢astnikim hrazeny.
e Zadavatel si pro tuto VZ vyhrazuje aplikaci § 223 zakona.

e Dle § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozdéjSich predpisl, je vybrany dodavatel osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu
finan€ni kontroly.

17. Seznam pfiloh:

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2 — Plna moc

Pfiloha €. 3 — Vzorové Cestné prohlaseni o neexistenci mezinarodnich sankci
PFiloha &. 4 — Cestné prohlaseni o nahradnim plnéni

Pfiloha €. 5 — Seznam referenénich zakazek

Pfiloha ¢. 6 — Zavazny navrh RD v¢etné pfiloh
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